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1. VYPRACOVANI INTERNICH POSTUPU

Interni postupy (IP) Mistni akéni skupiny Krkonose, z.s. (ddle MAS Krkonose) jsou
zpracovany s cilem stanovit jednotna zavazna pravidla v oblasti fizeni vyzev, hodnoceni
a vybér projektovych zameéri (navrhu projektl) integrovanych projektt pii realizaci
SCLLD v ramci programového ramce Integrovaného regionalniho programu (IROP a
OP TAK) v programovém obdobi 2021-2027 (dale jen ,,Interni postupy* nebo ,,IP*)

Tento dokument byl vytvofen v souladu se stanovenymi piedpisy fidiciho organu IROP
a OP TAK, Metodickym pokynem MMR, s dokumentem Akceptace programového
ramce integrované strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje IROP a OP TAK ze
dne 3.7.2023, Stanovami spolku a v souladu se Strategii CLLD Mistni ak¢éni skupiny
Krkonose, z.s. 2021-2027.

Interni postupy definuji pisemné postupy pro vyhlaseni a zménu vyzev, pro piijem
projektovych zamérd mimo MS2021+, pro jednani organtt Mistni akéni skupiny
Krkonose, z.s. k projednani projektovych zaméri podanych do vyzev Mistni akéni
skupiny Krkonose, z.s. pro posouzeni souladu projektového zadméru s programovym
ramcem IROP a OP TAK a se Strategii CLLD Mistni ak¢ni skupiny KrkonoSe, z.s.
2021-2027 a dal$i povinnosti vyplyvajici z dokumentu ,,Akceptace programového
ramce integrované strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje IROP ze dne
24.8.2023 a OP TAK ze dne 3.7.2023*.

Interni postupy MAS byly zpracovany kancelaii MAS, ktera zajist'uje realizaci SCLLD
a byly schvéleny pfisluSnymi orgdny MAS v souladu se Stanovami a Standardizaci
MAS.

Schvélené IP zveiejiiuje MAS nejpozdéji do 3 pracovnich dnii od schvéleni Clenskou
schizi.
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2. IDENTIFIKACE MAS

Nazev: Mistni ak¢ni skupina Krkonose, z.s.
Sidlo a adresa kancelare: Prostfedni Lanov 39, Lanov 54372

270 05844

Vedouci pracovnik pro realizaci f§ Mgr. Katetina Fejglova
SCLLD:

Telefon: 608026115
web: www.maskrkonose.cz

E-mail: fejglova@maskrkonose.cz

Datové schranka: bqjmsur

2.1. ADMINISTRATIVNI KAPACITY

Zapsany spolek Mistni akéni skupina KrkonoSe, z.s. byl zapsan 1. 1. 2004 a vznikl 5. 8. 2005.
K datu 26. 3. 2015 byla schvalena 1. verze stanov Clenskou schiizi. Dne 3. 11. 2015 byla
schvalena 2. aktualizovana verze stanov. Dne 26. 4. 2022 byla Clenskou schiizi schvalena 3.
aktualizovand verze stanov.

Dle stanov jsou definovany organy zapsaného spolku:

Clenska schiize

Rada

Ptredseda Rady

Vedouci zaméstnanec pro realizaci CLLD/hlavni manazer MAS
Vybérova komise

Kontrolni komise

Certifika¢ni komise

S 0 a0 oo

Shromazdéni drzitelt regionalni znacky pro mistni produkty a sluzby (zazitky)

Pracovni skupiny (¢lenové i nec¢lenové spolku, experti)

Slozeni organti (Clenska schiize, Rada, Pfedseda Rady, Kontrolni komise) je
vymezeno v zakladaci smlouvé. Slozeni Clenské schiize, Rady, Vybérové a
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Kontrolni komise je tvofeno zastupci subjekti, ktefi byli nominovéani a schvaleni
na Clenské schiizi.

Jednani organti se fidi jednacimi fady.

Hlavni ¢innosti organizacni slozky MAS je komunitné vedeny mistni rozvoj
na zakladé SCLLD. Pracovnici uréeni k zajisténi realizace SCLLD 2021 — 2027
provadéji vzdelavaci, poradenské, animacni, komunikacni, propagacni a dalsi
rozvojové aktivity vyhradné spojené s realizaci SCLLD MAS Krkonose a

regionalni znatkou KRKONOSE originalni produkt®. Spolek vede oddélenou
ucetni evidenci pro své aktivity a projekty z EU.

MAS tvoii osoby soukromého, neziskového i vetejn¢ho sektoru, které vytvaieji
na zéklad¢ ¢lenstvi platformu mistniho partnerstvi. Stanovy MAS Krkonose urcuji
mistni pusobnost subjektd, ktefi se mohou stat spolupracujicimi c¢leny,
dobrovolniky ¢i partnery. Stanovy dale urcuji zptisob jednani ¢lena. Pomér ¢lent
vetejného sektoru v MAS nesmi presahnout 49 % hlasovacich prav. Aktualni
seznam ¢lenll mistni ak¢éni skupiny vede kancelatr MAS.

Stanovy MAS Krkonos$e dale urcuji podminky poskytovani finan¢nich ptispévka
na fungovani spolku, definuje z4jmové skupiny (Cinnosti ¢lend v jednotlivych
zdjmovych skupindch, doporucené typy organizaci, zplisob piifazeni ¢lena k
zajmové skuping) a zplsob feseni sport.

Cinnost organi MAS Krkonose navazuje na plnéni Standardizace MAS v
programovém obdobi 2021-2027.

Clenska schiize MAS je nejvyssim organem spolku a je tvofena viemi &leny.

Rada MAS je rozhodovacim a vykonnym organem spolku. Je tvofena nejméné 3
anejvice 15 €leny (aktudlné 7 ¢lent).

Predseda zastupuje spolek a ¢inni jménem spolku pravni ukony.

Kontrolni komise je kontrolnim organem spolku. Ma nejméné 3 a nejvice 15
¢lent (aktualné 5 ¢lent).

Vybérova komise je vybérovym organem spolku. M4 nejméné 3 a nejvice 15
¢lent (aktualné 9 ¢lent).

Hlavni manaZer je vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD.

Certifika¢ni komise rozhoduje o udéleni/odejmuti prav k uzivani regiondlni
znacky.

Shromazdéni drziteli je ustanoveno z divodu zkvalitnéni sluzeb na podporu
rozvoje regionalni znacky.

Pracovni skupiny zfizuje Rada dle potieb.

Nalezitosti a pravomoci organa fesi Organizacni fad a Stanovy. Odkaz na
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dokumenty zde: https://www.maskrkonose.cz/o-spolku/interni-dokumenty.

Kancelat MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS, jeji tikoly
jsou dany realizaci Strategie komunitn¢ vedené¢ho mistniho rozvoje (SCLLD).
Kancelat MAS tvoii vedouci manazer a dal$i zaméstnanci, kteti odpovidaji za
¢innosti, které vyplyvaji z jejich pracovnich naplni. Za chod kancelate MAS je
odpovédny vedouci manazer. Kancelat MAS Krkonose ma internetové stranky,
které obsahuji minimaln¢ tyto informace:

e ziizovaci dokumenty (zapis do spolkového rejstiiku, stanovy)
e aktualni seznam ¢lent a zdjmovych skupin MAS
e adresa sidla a kancelare, konzulta¢ni hodiny a kontaktni osobu
e mapu uzemni plisobnosti
e vyrocni zpravy o ¢innosti hospodateni MAS
seznam ¢lentl povinnych organti (rozhodovaciho, vybérového a
kontrolniho organu)

Kancelatr MAS Krkonose plni mimo jiné tyto ukoly:

e vede seznam kontaktnich udajli na osoby, které zastupuji ¢leny

e vede seznam kontaktnich 0idajii na ¢leny Kontrolni komise, Vybérové
komise a Radu MAS

e eviduje, archivuje dokumenty MAS a zéapisy ze vSech jednani MAS, vede
administrativu

e uchovava originaly zasadnich dokumenti spole¢nosti

e zajistuje pozvani ¢lenli organt a poskytuje administrativni servis pro
¢innost vSech organi MAS

Kancelat MAS se sklada z projektovych manazertt SCLLD pro Programové ramce
a administrativniho pracovnika. Tito pracovnici mohou pracovat pro SCLLD na
Castedné Givazky. Cinnost kancelafe MAS fidi vedouci manaZer.

Realizace SCLLD v Programovém ramci IROP a OP TAK na Gzemi MAS KrkonoSe
probiha v nasledujicich krocich:

1. animace uzemi
2. vyhlasovani vyzev pro pfijem projektovych zaméra
3. pftijem projektovych zaméra

4. hodnoceni a vybér projektovych zdmért (posouzeni souladu projektového
zaméru se SCLLD MAS Krkonose)

5. kontrola souladu Zadosti o podporu se schvalenym zdmérem, spolusignovani
zadosti o podporu v MS21+

MES-KRKONOSE
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6. monitorovani
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7. evaluace

8. animace uzemi na zéklad¢ vysledkii monitorovani a evaluace

3. VYZVY MISTNI AKCNI SKUPINY KRKONOSE, Z.S.

Postupy pro vyhlaSovani vyzev a hodnoceni projektovych zameérii jsou uvedeny v
jednotlivych kapitolach tohoto dokumentu, v Obecnych a Specifickych pravidel pro
zadatele a pfijemce. Pfi vyhlasovani vyzev bude MAS Krkonose respektovat podminky
vyhlagenych vyzev RO IROP a RO OP TAK.

3.1. HARMONOGRAM VYZEV MAS

Harmonogram vyzev Mistni akéni skupiny KrkonoSe, z.s. zpracovdvd manaZer
programového ramce (PR), ktery odpovida za jeho aktualizaci. Harmonogram je obvykle
zpracovan na 1 kalendaini rok a v pfipadé potieby je provedena jeho aktualizace.
Harmonogram vyzev schvaluje CS nebo Rada. ManaZer programového ramce (PR) zasil4
schvaleny harmonogram vyzev a jeho aktualizace na RO IROP a RO OP TAK.
Harmonogram vyzev je zvefejnén na webu: https://www.maskrkonose.cz/

Odpovédnost za zvefejnéni harmonogramu vyzev ma manazer programového ramce (PR).

3.2. PRIPRAVA VYZVY MAS A JEJI VYHLASOVANI{

RO IROP a RO OP TAK vyhlasuje vyzvy pro piedkladani projektil integrovaného nastroje
CLLD (tzv. nadfazend vyzva). Vyzvy zvefejiiuje po jejich schvaleni na webu:
https://irop.mmr.cz/cs/vyzvy-2021-2027.

Poté nasleduje ptiprava vyzvy MAS, ktera musi respektovat podminky pro podporu
integrovanych projektit CLLD, jak je vyhlaseno RO IROP a RO OP TAK.
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Vyzva MAS je vyhlaSovana mimo monitorovaci systém MS2021+. Vyzva MAS je vzdy
kolova. Hodnoceni jednotlivych Zadosti probihd po skonceni terminu pro ptedkladani
projektovych zdméra. Projektové zaméry, které vyhovi podminkam vécného hodnoceni
MAS a jsou ze strany MAS vybrany, jsou zadateli piepracovany do podoby plné verze
zadosti o podporu v MS2021+.

* % %
* %

Vyzvy MAS jsou povinn¢ zvefejnovany na webovych strankdich MAS:
https://www.maskrkonose.cz/

MAS nemiize vyhlasit vyzvu pfed vyhlagenim vyzvy RO IROP a RO OP TAK a nemiize
skon&it pozdéji, nez je stanoveno datum ukonéeni piijma zadosti ve vyzvé RO IROP a RO
OP TAK.

Vyzva MAS je vyhlasovana na izemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD.

Vyzva MAS je v souladu s vyzvou RO IROP a RO OP TAK a schvalenou strategii CLLD.
Soucasti vyzvy jsou prilohy, které Mistni akéni skupina Krkono$e stanovuje nebo piebira
do své vyzvy:

* Formulaf projektového zaméru — vzor
* Kritéria pro hodnoceni formalnich nélezitosti a ptijatelnosti

* Kritéria pro vécné hodnoceni

Déle je ve vyzve uveden odkaz na Obecné a Specificka pravidla pro Zadatele a ptijemce a odkaz
na Interni postupy Mistni akéni skupiny Krkonose, z.s. pro IROP a OP TAK 2021-2027.

Do vydani pravniho aktu se zadatel fidi verzi Pravidel, ktera jsou platna ke dni vyhlasSeni vyzvy
MAS a v dobé realizace projektu se ptijemce fidi vzdy aktualni verzi vySe uvedenych Pravidel.

Casové podminky, stanovené vyzvou, musi respektovat nize uvedené lhity:

e Datum ukonceni piijmu projektovych zdmérti miZe nastat nejdiive 30 kalendarnich dni
po datu vyhlaSeni vyzvy

e Datum ukonceni pfijmu projektovych zdmérti miiZe nastat nejdiive 10 kalendarnich dnti
po datu zahdjeni pfijmu projektovych zdmért

Text vyzvy (vCetn€ navazujici dokumentace) musi byt zvetejnén na webovych strankdch MAS
do konce doby udrzitelnosti vSech projektii IROP a OP TAK nebo do piedlozeni zévérecné
zpravy o provadeéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

MES-KRKONOSE
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V ramci vyzvy Mistni akéni skupiny KrkonosSe, z.s. je vymezena alokace na realizaci opatieni
SCLLD. Manazer programového ramce (PR) zpracovava znéni vyzvy vcetné veskeré
dokumentace pro zadatele a pfijemce, poskytuje potiebnou pomoc a informace zadatelam.

Ve vyzvé MAS miuze byt definovano, ze pro jednoho zadatele je omezen pocet podanych
projektovych zamért na jeden. V ptipad¢, Ze je toto vyzvou omezeno a zadatel poda do jedné
vyzvy vice zaméri, bude do administrativni kontroly a hodnoceni zatfazen zamér, ktery byl
podan nejdiive, ostatni zaméry od stejného zadatele budou vytazeny.

Zmény vyhlasené vyzvy provadi manazer programového ramce (PR) na zéklad¢ legislativy a
nadfazené metodiky, nalezli z kontrol/auditii/administrativniho ovéfeni. Zména vyzvy musi byt
fadné odiivodnéna, tzn., obsahuje popis zmény, divod provedeni zmény, piipadné dopad na
administraci projektl Zadatell/ptijemct. Zmény ve vyzvé by mély byt provadény co nejméné.
Mistni akéni skupina KrkonoSe, z.s. zvefejiiuje zménu vyzvy a jeji odivodnéni na svych
webovych strankach u vyhlaSené vyzvy.

U vyzev MAS neni mozné provést nasledujici zmény:

* Zrusit vyhlasenou vyzvu

* SniZit alokaci vyzvy

* Zménit maximalni a minimélni hranici celkovych zplsobilych vydaja
» Zménit miru spolufinancovani

* Zm¢énit vécné zaméfeni vyzvy

* Zménit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele

vvvvvv

vvvvvv

* M¢énit kritéria pro hodnoceni projektt

Vyzvy Mistni akéni skupiny KrkonosSe, z.s. a jejich zmény schvaluje Rada MAS.

MAS zasil4 pred vyhlagenim vyzvy na vyzadani RO IROP a RO OP TAK dokumentaci k vyzvé
(text vyzvy vcetné ptiloh).

3.3. PRIJEM PROJEKTOVYCH ZAMERU

Piijjem projektovych zamérti od zadatelli probihd na MAS mimo monitorovaci systém
MS2021+. Zadatel vyplni formula# projektového zaméru, vzor formulafe je zvefejnén na
webu MAS jako ptiloha vyzvy. Jsou-li pro vécné hodnoceni pozadovany dalsi ptilohy, je
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tato informace uvedena ve vyzveé a na webu u vyzvy jsou zvetejnény vzory dalSich ptiloh
¢i pokyny pro zpracovani téchto ptiloh.

Vyplnény formulaf Zzadatel pfevede do formdtu pdf a elektronicky podepiSe statutdrni
zastupce zadatele nebo osoba opravnéna ¢i zmocnénad k zastupovani zadatele ve véci podani
projektového zaméru na MAS. Plnd moc nebo jiny dokument, definujici zmocnéni ¢i
opravnéni, je v tomto ptipadé¢ povinnou piilohou projektového zaméru. Ve vyzvé je
uvedeno, v jakém formatu maji zadatel¢ odevzdavat tyto dalSi pfilohy. Formulaf
projektového zaméru s podpisem opravnéné osoby a piipadné dalsi ptilohy odesle zadatel
datovou schrankou na adresu Mistni akéni skupiny Krkonose, z.s. (bgjmsur). Zadatel
uvede do predmétu zpravy nazev vyzvy, do které podava projektovy zdmer.

Osobou opravnénou k obsluze datové schranky je vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD
a manazer programového ramce (PR).

Manazer programového ramce (PR) kontroluje a archivuje pfijaté projektové zameéry. Po
ptijeti projektového zdméru odesle manaZer programového ramce (PR) Zadateli e-mailem
potvrzeni o pfijeti projektového zaméru.

Seznam pfijatych projektovych zamért zvefejnuje manazer programového ramce (PR) na
webovych strankach MAS do 3 pracovnich dnii od ukonceni pfijmu zaméra.

4. HODNOCENI A VYBER PROJEKTOVYCH ZAMERU

MAS provadi hodnoceni a vybér projektovych zamérti na zaklad¢ predem stanovenych kritérii
pro vybér projektovych zamérid. Hodnoceni projektovych zaméri je soubor ¢innosti, které jsou
vykonavany od podéani projektového zaméru na MAS az do vydani ,,Vyjadieni o
souladu/nesouladu projektového zaméru se schvalenou Strategii CLLD Mistni akéni
skupiny KrkonosSe, z.s.

Hodnoceni projektového zaméru probiha ve ttech fazich:

1. Administrativni hodnoceni projektovych zaméri — provadi kancelat MAS
2. Vécné hodnoceni projektovych zamérii — Vybérova komise MAS

3. Vybér projektovych zamért k podpote — Programovy vybor/Rada MAS
4. Ptezkum administrativni ¢i vécné faze — provadi Kontrolni vybor MAS

5. Zadani kompletni Zadosti o podporu i s pfilohami do ISKP21+ -> zadatel

6. Kontrola shody projektového zaméru, ke kterému byl vydan soulad projektu se
SCLLD s podanou zadosti do ISKP21+ -> kancelat MAS

MES-KRKONOSE
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4.2. ADMINISTRATIVNI KONTROLA PRO HODNOCENI FORMALNICH
NALEZITOSTI A PRIJATELNOSTI

Administrativni kontrolu projektovych zamérti provadi manazer programového ramce (PR).
Administrativni kontrola se mtize zah4jit hned po piijeti projektového zdméru, nemusi ¢ekat do
konce lhity pro podani projektovych zadméru.

Lhtta pro provedeni administrativni kontroly je 20 pracovnich dni od ukonceni pfijmu zdméra.

V ramci administrativni kontroly projektového zdméru kontroluje manaZer programového
ramce (PR):

« Zadatel splituje definici opravnéného Zadatele, piijemce pro vyzvu MAS

« Zadatel vyplnil viechny potiebné udaje v projektovém zaméru

* Projektovy zamér je v souladu s podminkami vyzvy MAS

* Projektovy zamér respektuje minimélni a maximalni hranici celkovych zplsobilych vydaja
* Potiebnost realizace projektu je odiivodnéna

* Formulaf projektového zaméru je podepsan opravnénou osobou

» Jsou dolozeny vSechny povinné ptilohy a obsahové spliuji nalezitosti, pozadované v
dokumentaci k vyzvé MAS

ManaZer programového ramce (PR) pfi zjisténi nesouladu v informacich nebo chybgjicich
udajich vyzve zadatele k doplnéni projektového zdméru. Toto doplnéni Ize provést pouze
jednou. Lhiita pro dopInéni je 5 pracovnich dni od odeslani vyzvy k doplnéni. Zadatel ma
moznost pozadat o prodlouzeni lhiity na doplnéni, a to max o 5 pracovnich dni. Zadatel nesmi
v projektovém zaméru upravovat udaje, k jejichz doplnéni nebyl vyzvan. Pti zjiSténi, Ze Zadatel
upravil nebo doplnil néjaké informace navic, nejsou tyto nové doplnéné informace relevantni
pro vécné hodnoceni.

Komunikace se Zadatelem v ptipad€ doplnéni projektového zdméru probihda emailem, ktery
zadatel uvede v projektovém zaméru.

K administrativni kontrole je dopfedu vypracovan vzor kontrolniho listu. Ke kazdému
projektovému zdméru vypracuje manazer programového ramce (PR) kontrolni list
administrativni kontroly.
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4.2. VECNE HODNOCENI PROJEKTOVYCH ZAMERU

Za vécné hodnoceni zodpovidd Vybérova komise MAS. Vybérova komise MAS hodnoti
jednotlivé projektové zaméry, piidéluje bodové hodnoceni a ve spolupraci s manazerem
programového ramce (PR) vytvari zapis z jednédni a vypliuje kontrolni listy. Pravidla jednani
Vybérové komise jsou uvedena v Jednacim fadu Vybérové komise MAS.

Hodnoceni probiha dle specifickych kritérii vécného hodnoceni. Seznam téchto kritérii véetné
moznych pfidélenych bodl je ptilohou konkrétni vyzvy. Kritéria jsou hodnocena body.
Projektovy zadmér splni podminky vécného hodnoceni, pokud obdrzi ve vyzvé stanoveny
minimalni pocet bodii z maximalniho mozného poctu bodu.

Do vécného hodnoceni jsou pfedany manazerem programového ramce (PR) projektové zaméry,
které splnily podminky administrativni kontroly.

Vécené hodnocenti je provedeno do 20 pracovnich dni od ukonceni administrativni kontroly.

Manazer programového radmce (PR) ptipravuje podklady pro hodnoceni, tj. projektové zaméry
a jejich ptipadné ptilohy v piehledné podobé¢. Dale zajisti proskoleni ¢lentt Vybérové komise o
stietu z4jmu, sezndmi Cleny Vybérové komise s postupem pii bodovéani a rozhodovani o
doporucenych/nedoporucenych projektovych zdmérech. Podklady obdrzi ¢lenové Vybérové
komise v ptfedstihu pfed jednanim.

MAS mé povinnost informovat RO IROP a RO OP TAK o terminu jednani Vybérové komise,
na kterém budou vybrany projektové zaméry pro realizaci v PR IROP a OP TAK, a umoznit
jeho zastupci ucast na tomto jednani v roli pozorovatele, pokud o to pozada.

Projektové zdmeéry urcené k hodnoceni jsou ¢lentiim Vybérové komise predany elektronicky
(napf. e-mailem, prostiednictvim zabezpeceného ulozisté) nebo v odivodnénych piipadech
fyzicky v den jednani, a to zptisobem, ktery zajisti dostateCny Cas pro seznameni se s podklady.
Clenové Vybérové komise nesmi komunikovat se Zadateli o hodnocenych projektovych
zdmerech.

Na zac¢atku prezencniho jednani Vybérové komise podepisuji clenové Vybérové komise eticky
kodex obsahujici minimalné zavazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vylouceni stietu
zajmi (vzor viz pfiloha ¢. 1 téchto IP). Clenové Vybérové komise jsou vyzvani, aby nahlésili
stfet zajmi. Pokud je ¢len ve stfetu zajmu, je vyloucen z hodnoceni projektovych zamért dané
vyzvy (nehlasuje a nevyjadiuje se).

Konkrétni projektové zdmeéry pro hodnoceni pfid€luje Cleniim Vybérové komise manazer
programového ramce (PR) za splnéni podminek transparentnosti a zamezeni stfetu zajmu.

Kazdy projektovy zadmér v ramci vécného hodnoceni je hodnocen Vybérovou komisi, o
vysledku hodnoceni hlasuje Vybérova komise. Z jednani Vybérové komise je povérenym
pracovnikem MAS vyhotoven zapis. Na jednani Vybérové komise vznikne ke kazdému
projektovému zdmeéru kontrolni list vécného hodnoceni, ktery je soucésti zapisu z jednéni
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Vybérové komise jako piiloha. Pfitomni ¢lenové Vybérové komise vypliuji a podepisuji
kontrolni list vécného hodnoceni ke kazdému projektovému zameéru.

Zapis z jednani Vybérové komise obsahuje projektové zdmeéry sefazené sestupné podle poctu
dosazenych bodi, rozdélené na projektové zdmeéry, které splnily nebo nesplnily podminky
vécného hodnoceni. V ptipad¢€ rovnosti bodu a zaroven, ze by alokace nevystacila na vSechny
projektové zdméry se stejnym poctem bodd, je rozhodujici poradi piijmu projektovych zaméra,
tj. termin pfijeti projektového zaméru do datové schranky.

O vysledku vécného hodnoceni je zadatel informovan manazerem programového ramce (PR)
e-mailem. Zapisy z jednani Vybérové komise jsou zvetejiiovany na webovych strankach MAS:
https://www.maskrkonose.cz/.

Zadost o prezkum vécného hodnoceni je mozno podat i v piipadé pozitivniho i negativniho
vysledku hodnoceni. Zadatelé se mohou pezkumu vzdat (viz kapitola 5 téchto IP). Po vyfeseni
ptipadnych zadosti o piezkum jsou projektové zaméry predany Kontrolni komisi.

4.3. VYBER PROJEKTOVYCH ZAMERU

Za vybér projektovych zaméri zodpovidda Rada MAS. Rada MAS vybira projektové zdméry
na zéklad¢é zéapisu z jednani Vyberové komise. Pravidla jednani Rady MAS jsou uvedena v
Jednacim fadu Rady MAS.

Podminkou pro zafazeni projektového zaméru do procesu vybéru je splnéni podminek vécného
hodnoceni MAS. Vybér projektovych zdméri je proveden nejpozdéji do 15 pracovnich dni od
ukonceni vécného hodnoceni (po uplynuti lhiity pro podéani zadosti o ptezkum, resp. po podani
vzdani se prava na podani Zadosti o pfezkum vSech zadatelll, resp. po vyfizeni zadosti o
pfezkum ve fazi vécného hodnoceni).

Na zacatku prezen¢niho jednani Rady MAS podepisuji Clenové eticky kodex obsahujici
minimalné zavazek nezéavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vylouceni stfetu zajmu (vzor viz
ptiloha ¢. 1 t&chto IP). Clenové Rady MAS jsou vyzvani, aby nahlésili stfet zajmu. Pokud je
¢len Rady MAS ve vztahu k ur¢itému projektovému zdméru ve stietu zajmi, nesmi se podilet
na hodnoceni a vybéru daného projektovému zdméru ani ostatnich projektovych zameéri, které
danému projektovému zaméru pii hodnoceni a vybéru konkuruji. Pro zachovani
usnasenischopnosti mize byt podjaty ¢len ptitomen, ale zdrzi se diskuze i hlasovani.

MAS mé povinnost informovat RO IROP a RO OP TAK o terminu jednani Rady a musi
zastupci RO TROP a RO OP TAK umoznit Gi¢ast na jednani v roli pozorovatele, pokud o to
zastupce RO TIROP a RO OP TAK pozada.

Pozvanku na jednani Rady MAS rozesila vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD. Soucasti
pozvanky je zapis z jednani Vybérové komise, popiipadé dalsi dokumentace MAS.
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Pti vybéru projektovych zdméra plati potradi projektovych zaméri a jejich bodové ohodnoceni
z vécného hodnoceni, které nelze ménit.

Rada zodpovida za alokaci vyzvy MAS, ptipadné¢ mtize rozhodnout o jejim navyseni, pokud
vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatteni, tzn., ze miize rozhodnout o navysSeni alokace
vyzvy do vysSe celkovych zpisobilych vydaji na opatfeni SCLLD. V ptipadé nevycerpani
alokace ve vyzvé, rozhodne o moznosti opétovného vyhlaseni vyzvy MAS. Dalsi postup v
ptipadé této zmény SCLLD se Fidi pokyny RO IROP a RO OP TAK.

Rada provede vybér projektovych zamért. Vyse jejich podpory je dana pravidly PR IROP a OP
TAK. Vysledkem jednani Rady je seznam projektovych zdméri, které¢ byly vybrany a které
nebyly vybrany. Vybranym projektovym zdmérim vyda Rada ,,Vyjadfeni o souladu
projektového zaméru se schvalenou Strategii CLLD MAS Krkonos§e*. Toto rozhodnuti je
povinnou piilohou plné zadosti o podporu, kterou zadatel nésledné zpracuje v MS2021+.
Rozhodnuti elektronicky podepisuje Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

,»Vyjadieni o souladu projektového zaméru se SCLLD MAS Krkonose* je vydavano na dobu
urcitou, a to do 30 kalendainich dnli od data odeslani zpravy do datové schranky Zadatele.
Platnost tohoto vyjadreni nelze prodlouzit.

Rada MAS miZe urcit ndhradni projektové zaméry, které uvede v zapise. Nahradnim
projektovym zamérem je hrani¢ni zamér, popitipad¢é dalsi zdmér ve vyzvé MAS, ktery splnil
podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzveé neni dostatek financnich prostfedkli na jeho
podporu — tzn., ze Rada MAS mize urcit max. 3 nahradni projekty v kazd¢é vyzvé (nahradni
projekty nelze prevést do jiné vyzvy).

Nahradni projektovy zamér ziskava ,,Vyjadreni o souladu projektového zdméru se schvalenou
Strategii CLLD MAS KrkonoSe* aZz v pfipad¢, Ze pfedkladatel nékterého z vybranych
projektovych zamérii nevyuzije dobu platnosti svého ,,Vyjadieni o souladu projektového
zdmeru se schvalenou Strategii CLLD MAS Krkonose®, které je vydano na dobu urcitou (viz
vyse).

Z jednani Rady MAS je vytvofen zépis, jehoz ptilohou jsou seznamy vybranych a nevybranych
projektovych zamérid, poptf. seznam nahradnich projektovych zamérii. Zapis je podepsan
piedsedou Rady, ovéfovatelem zdpisu a zapisovatelem. Zvefejnéni zapisu a seznamu
vybranych, nevybranych a ndhradnich projektovych zamért je do 5 pracovnich dni od jednani
Rady.

Zapisy z jedndni Spravni rady jsou zvefejiovany na webovych strankach:
https://www.maskrkonose.cz/

Odpovédnost za vyhotoveni a zvetejnéni zapisu ma manazer programoveého radmce (PR).

MAS vyda ,,Vyjadieni o souladu projektového zaméru se schvalenou Strategii CLLD MAS
Krkonose* do 5 pracovnich dni ode dne jednani Rady. ManaZer programového ramce (PR)
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zasila ,,Vyjadieni o souladu projektového zdméru se schvalenou Strategii CLLD MAS
Krkono$e* tispéSnych zadatelim prostfednictvim datové schranky.

* %

Proti usneseni Rady MAS o vybéru projektti miize zadatel podat zddost o piezkum (viz kapitola
5 téchto IP). MAS je povinna do 10 pracovnich dni od ukonceni vybéru projektovych zaméri
pfedat RO IROP a RO OP TAK jeho vystupy, zejména seznam vsech piedloZenych
projektovych zaméri a zapisy z jednani ptislusnych orgdni MAS (Vybérova komise, Rada, v
ptipad¢ prezkumu ¢i stiznosti také Kontrolni komise). Ukoncenim vybéru projektovych zaméra
se rozumi okamzik podepsani zapisu z jednani.

4.3.1 PODANI ZADOSTI O PODPORU DO MS2021+ (PORTAL ISKP21+)

Projektové zaméry, které byly vybrany, zpracovavaji zadatelé do podoby plné Zadosti o
podporu v MS2021+ (internetovy portdl ISKP21+). V tomto kroku postupuji dle podminek
nadiazené vyzvy pro podani zadosti o podporu. Podminky nadfazenych vyzev a dalsi postupy
jsou na webovych strankach RO IROP: https://irop.mmr.cz/cs/irop-2021-2027 / a OP TAK:
https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotaceapodpora-podnikani/optak-2021-2027/

Povinnou pfilohou Zadosti o podporu je ,,Vyjadieni o souladu projektového zaméru se
schvélenou Strategii CLLD MAS Krkonose*. Dalsi povinné a nepovinné piilohy se fidi dle
pravidel dané vyzvy RO IROP a RO OP TAK.

Do Zadosti o podporu v MS2021+ nasdili zadatel jako jednoho ze signataii manazera PR IROP
a OP TAK MAS. Jakmile bude mit Zadatel Zadost hotovou, tak ji finalizuje a informuje
manazera PR IROP a OP TAK, Ze Zadost je v MS2021+ finalizovana, a Ze zad4 o posouzeni
shody se zdmérem predlozenym na MAS.

Manazer programového ramce (PR) posoudi, zda Zadost o podporu je v souladu s pivodné
pfedloZzenym projektovym zamérem (zejména zaméteni projektu, celkova poZzadovana Castka,
ptip. dalsi parametry hodnocené kritérit MAS) a pokud ano, tak Zadost v MS2021+ elektronicky
podepise. Lhiita pro posouzeni souladu s ptivodné predlozenym projektovym zamérem je 5
pracovnich dnii, tzn. zadatel musi zadat kompletni projekt k posouzeni do ISKP21+ do 25. dne
platnosti vydaného souladu s SCLLD MAS.

Nasledn¢ zadost elektronicky podepise i opravnéna osoba zadatele a tim je zadost pfedana na
Centrum pro regionalni rozvoj (CRR) v pfipadé IROP a Agenturu pro podnikani a inovace
(API, www.agentura-api.org, zprosttedkujici subjekt OP TAK, ktery piijima Zadosti o podporu)
u OP TAK. U takto vybranych a ze strany MAS verifikovanych zadosti provede CRR (v ptipadé
IROP) nebo API (v ptipadé OP TAK) hodnoceni formdalnich nalezitosti a piijatelnosti dle
kritérii vyzvy RO.

5. PREZKUM HODNOCENI PROJEKTOVYCH ZAMERU
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Kazdy zadatel mize podat zadost o prezkum, i kdyz uspél (toto plati pro piipad vécného
hodnoceni), nejpozdéji do 5 kalendainich dnti ode dne odesldni informace s vysledkem
hodnoceni. Zadost o pfezkum miZe Zadatel podat oproti usneseni Vybérové komise a Rady.

Zadatel zpracuje pisemnou Zadost o piezkum, kterou je mozno podat e-mailem definovanym
ve vyzveé. V zadosti o prezkum uvede zadatel ¢ast hodnoceni a vybere vSechna kritéria, proti
jejichz hodnoceni se odvolava, s popisem odivodnéni zadosti o pfezkum. Nebude-li zadost o
pfezkum hodnoceni podana v souladu s vyse uvedenym postupem, nebude predana k feseni
kontrolnimu orgdnu MAS, ktery je za posouzeni zadosti o ptezkum rozhodnuti zodpovédny.

Zadatel ma moznost vzdat se prava na piezkum. U&ini toto pisemné prostiednictvim e-mailu
definovaného ve vyzvé. Vzor ,,vzdani se podat zadost o prezkum® — pftiloha ¢. 2 téchto IP.
Manazer programového ramce (PR) informuje zadatele o moznosti vzdéani se prava podat Zadost
o ptfezkum z diivodu urychleni hodnoticiho procesu. Odpovédnost za informovani Zadateli ma
manazer programového rdmce (PR). Urychlit proces hodnoceni 1ze pouze v ptipadé, kdy
vSichni Zzadatelé ve vyzvé MAS KrkonoSe se vzdaji moznosti prezkumu.

Ptezkum hodnoceni provadi Kontrolni komise MAS KrkonoSe na zékladé¢ podkladii od
zadatele, ktery o pfezkumné tizeni pozadal. Jednaci fad Kontrolni komise je na webovych
strankach: https://www.maskrkonose.cz/0-spolku/interni-dokumenty.

MAS ma povinnost informovat RO IROP a RO OP TAK o terminu jednani Kontrolni komise
a umoznit jeho zastupci ucast na jednani v roli pozorovatele, pokud o to zastupce RO IROP a
RO OP TAK pozada.

Pokud by ¢len Kontrolni komise byl ve stfetu zajmu (viz eticky kodex), je povinen toto oznamit
a zdrZet se hodnoceni Zadosti o ptfezkum.

Kontrolni komise rozhodne do 15 pracovnich dni od doru€eni zadosti o pfezkum, v
odliivodnénych ptipadech do 30 pracovnich dni od doruceni Zadosti o piezkum. O diivodech
prodlouzeni lhity bude zadatel informovén e-mailem.

Kontrolni komise piezkoumava proces hodnoceni nebo vybéru projektovych zdmért v rozsahu
podané Zadosti o prezkum, av§ak muze k pfehodnoceni urcit 1 kritéria, na kterd se zadost o
pfezkum nevztahuje. Proces hodnoceni a vybéru projekti je pfezkoumavan po formaélni a
procesni strance. U kazdého pifezkoumavaného kritéria Kontrolni komise uvede, zda Zadost o
prezkum shledala divodnou, ¢aste¢né diivodnou, nedivodnou.

Kontrolni komise neprovadi hodnoceni, pouze posuzuje podanou zadost o prezkum. Zadost o
ptezkum jako celek mize byt shledéna:

* Duvodnou
 Caste¢né duvodnou

* Nedavodnou
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V ptipad¢ rozhodnuti ve prospéch zadatele rozhodne Kontrolni komise o zpracovani nového
hodnoceni kritérii, u kterych byla zadost shledana (¢aste¢n¢) diivodnou (a ptipadné dalSich
kritérii, u kterych nebyla zZadost o pfezkum podéna, ale vysledek ptfezkumného tizeni miize mit
na jejich hodnoceni vliv), a projekt vrati do ptedchozi faze schvalovani. Vybérova komise je
vazéana vysledkem piezkumného fizeni. Opétovné hodnoceni probiha podle stejnych pravidel,
lhiita pro provedeni opraveného hodnoceni je 20 kalendainich dni. Obdobny postup plati u
stiznosti oproti vybéru projektovych zdméra.

Zadatel bude informovan o vysledku prezkumu hodnoceni prostfednictvim e-mailu.
Zodpovéednost za provadeni Cinnosti a za archivaci ma manazer programového ramce (PR).

Z jednani Kontrolni komise je potfizovan zapis. Zapis je podepsan predsedou Kontrolni komise
(je-li pfitomen jednani), ovéfovatelem zapisu a zapisovatelem. DalSi podrobnosti ohledné
zapisu a jeho zvefejnéni jsou definovany v jednacim fadu Kontrolni komise.

Zapis z jednani je dostupny na webovych strankach MAS u dané vyzvy a zde:
https://www.maskrkonose.cz/.

Zodpovédnost za vyhotoveni zdpisu a zvefejnéni zdpisu ma manazer programového ramce
(PR).

Zapis z jednani Kontrolni komise obsahuje minimalnég:

* datum a ¢as zacatku jednani,

* jmenny seznam ucastnikd (tj. prezencni listina se jmény ucastnikil jako ptiloha zapisu),
* struény popis obsahu zadosti o prezkum, identifikace projektového zaméru,

* osoby vyloucené z rozhodovani o dané zadosti o prezkum z diivodu stfetu zajmu,

* rozhodnuti a zdiivodnéni rozhodnuti Kontrolni komise.

6. POSTUPY PRO POSUZOVANI ZMEN PROJEKTU

Postup pro posuzovani zmén projektil je dan pravidly RO IROP a RO OP TAK. V pfipadg, ze
ptijemce dotace bude podavat zadost o zménu projektu, bude manazer programového ramce
(PR) potvrzovat, ze zména pozadovand piijemcem neovlivni vysledek hodnoceni projektu ze
strany MAS. Manazer programového ramce (PR) dale posuzuje, zda zména projektu nema vliv
na plnéni cili SCLLD MAS KrkonoSe. Manazer programového ramce (PR) se vyjadiuje k
piedlozené zadosti o zménu projektu do 5 pracovnich dnti od dne, kdy Zadatel/ptijemce
ptedlozil Zadost o zménu.

Postup ohledné administrace zadosti o podstatnou zménu je upraven v Obecnych pravidlech
pro zadatele a ptijemce (vzdy v aktudlnim znéni). Odpovédnost za tpravy projektd v priabehu
dalSiho hodnoceni je na stran¢ zadatele, upravy projektti neprovadi orgdn MAS, ale zadatelé,
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pricemz kancelar MAS se vyjadiuje k vlivu planované zmény na hodnoceni MAS a realizaci
SCLLD.

* %

Odpovédnost za postup pro pirehodnoceni vécného hodnoceni ma manazer programového
ramce (PR).

7. OPATRENI PROTI STRETU ZAIMU

Manazer programového ramce (PR) provadéjici administrativni kontrolu, nesmi byt ve stfetu
z4jmu vuci hodnocenym projektovym zamériim a pred zahdjenim hodnoceni podepise eticky
kodex — pfiloha ¢.1 téchto IP a dale je dostupny na webovych strankach:
https://www.maskrkonose.cz/

Pokud by byl manaZer programového ramce (PR) ve stfetu zajmu, vedouci pracovnik pro
realizaci SCLLD pieda dany projektovy zamér ke kontrole jinému pracovnikovi kancelare
MAS.

Clenové Vybérové komise, Rady, MAS Krkonose, ktefi se podili na hodnoceni a vybéru
projektovych zaméri pred kazdym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni, vybér
projektovych zdmérti a prezkum hodnoceni, podepisi eticky kodex. V ném jsou uvedeny
postupy pro zamezeni korup¢niho jedndni, zajiSténi transparentnosti a rovného pfistupu k
zadatelim.

Clenové Vybérové komise, Rady MAS Krkonose, ktefi jsou ve stietu zajmd, jsou povinni o této
skute¢nosti informovat vedouciho pracovnika pro realizaci SCLLD pied jednanim Vybérové
komise, Rady MAS Krkonose, piipadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti.

Clenové Vybérové komise, Rady, Kontrolni komise MAS Krkonoge, ktefi jsou ve stietu zajmi,
se nebudou podilet na hodnoceni a vybéru daného projektového zdméru ani ostatnich
projektovych zaméri, které danému projektovému zaméru pti hodnoceni a vybéru konkuruji.

Clenové Vybérové komise, Rady MAS Krkonose, ktefi se podileji na vécném hodnoceni a
vybéru projektovych zaméri, fadné zdivodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé
na zékladég, ceho bylo pfislusné rozhodnuti u¢inéno.

MAS zajisti, aby pti rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektovych zamért nalezelo nejméné
50 % hlast ¢lentim orgéand, ktefi nezahrnuji vetejny sektor.

Z jednani Vybérové komise, Rady, Kontrolni komise je potizen pisemny zapis, ktery obsahuje
minimalng¢:

* Datum a ¢as jednani

* Jmenny seznam ucastniki
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 Prehled hodnocenych projektovych zaméri a jejich slovni a bodové ohodnoceni (vcetné
zdivodnéni ke kazdému projektovému zaméru) — v piipade vécného hodnoceni, nebo piehled
vybranych a nevybranych — v pfipad¢€ vybéru projektovych zaméra

* Informovani o stietu z4jmul

8. AUDITNI STOPA, ARCHIVACE, SPOLUPRACE

MAS je povinna zvefejnit na svych webovych strankdch min. nasledujici:

» Seznam zaregistrovanych projektovych zdméri

* Seznam vybranych a nevybranych projektovych zdmért v¢. uvedeni ziskanych bodi
* Zapis ze zasedani Vybérové komise, Rady, Kontrolni komise (je-li svolana)

* Vysledek pfezkumného fizeni (bylo-li fizeni realizovdno), tento vysledek je soucasti zapisu z
jednani Kontrolni komise

MAS je povinna uchovat veskerou dokumentaci souvisejici s Programovym ramcem PR IROP
a OP TAK a jeho realizaci po dobu uréenou pravnimi pfedpisy CR nebo EU (minimélné do 31.
12. 2035), a zajistit tak dostate¢nou auditni stopu o realizaci Programového ramce PR IROP a
OP TAK. MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi piedpisy CR nebo EU uchovéni
veskeré dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci, a poskytovat informace a
dokumentaci, vztahujici se k integrované strategii, zaméstnancim nebo zmocnénciim
povéfenych organti Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva primyslu a obchodu,
Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského tudetniho dvora, Nejvyssiho
kontrolniho ufadu, Auditniho organu, Platebniho a certifika¢niho orgdnu, ptislusného orgénu
finan¢ni spravy a dalSich opravnénych orgdnii statni spravy, umoznit vykon kontrol a
poskytnout soucinnost pii provadéni kontrol. Odpovédnost za poskytovani informaci a
dokumentace vztahujici se k SCLLD externim subjektim ma vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD.

Odpovédnost za provadéni archivace méa manazer programového ramce (PR).

9. NESROVNALOSTI A STIZNOSTI

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD vykonava niZe uvedené ¢innosti v ramci vyfizovani
nesrovnalosti a stiznosti:

* Vedeni evidence a vyfizovani stiznosti (kontrolni orgén)
* Sepsani pisemného zdznamu v piipad¢ tstniho podani stiznosti

* Vyzvani zadatele na doplnéni stiznosti, pokud stiznost postrada nékteré informace
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» Postoupeni stiznosti pfisluSnému subjektu implementacni struktury ¢i jinému spravnimu
organu v ptipadé, ze MAS neni ptislusna k vyftizeni stiznosti

Lhtta pro vyfizovani ostatnich stiznosti je 20 pracovnich dni.

10.KOMUNIKACE SE ZADATELI A CLENY

Vsechny vyzvy MAS Krkonose na piredkladani projektovych zamért jsou dle pravidel
zvetejiiovany na internetovych strankdch MAS Krkonose www.maskrkonose.cz.

Cely administrativni postup pro vyhlaSovani vyzev, hodnoceni a vybér projektovych zaméru je
naprosto transparentni a viechny informace jsou vefejné dostupné. Clenové i dalsi aktéti jsou
informovéni o vyzvach, mohou konzultovat své Zadosti s manazerem programového ramce
(PR) a jsou potadany seminéte pro zadatele a piijemce.

Pracovnici kancelate MAS KrkonoSe také informuji na osobnich schiizkach nebo na riznych
setkanich se ¢leny a dal§imi aktéry o finan¢nich mozZnostech dota¢ni politiky a tim je sméfuji k
novym projektovym zdmérim.

Manazer programového ramce (PR) poskytuje i osobni konzultace pfedev§im v prostorach
kancelate MAS, po domluvé na sjednaném misté.

MAS na svych webovych strankach uvadi kontaktni osoby. Kancelat MAS ve spolupraci s
manazerem programového ramce (PR) je ddle zodpovédna za funk¢nost internetovych stranek
MAS, kter¢ jsou jednim z typli komunikace. Na webu MAS jsou uvadény aktudlni informace
obsahujici minimalné:

* Ztizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

» Aktudlni seznam ¢lent a zdjmovych skupin

* Adresu sidla, kanceléafe, konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby
* Mapu tizemi MAS

* Vyro¢ni zpravy o ¢innosti hospodafeni MAS

* Seznam ¢lend povinnych organtit MAS

* Strategii CLLD

* Vyzvy MAS vcetné relevantnich ptiloh

* Informace o projektech podpotenych v ramci CLLD

* Archiv dokumentace
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V ptipadé€, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy Gcastnikli seminate, budou konzultovany
s nadfizenymi organy nebo budou zadateliim a piijemctim poskytnuty kontakty na odpoveédné
pracovniky CRR (https:/www.crr.cz/). Zadatel ma moznost rovnéz vyuzit konzultaéni servis
CRR, https://crr.gov.cz/kontakty/konzultacni-servis/. Adresy a kontakty na Regionalni
kancelafe API jsou uvedeny na strance https://apiagentura.gov.cz/cs/.

11.SEZNAM PRILOH

1. Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni a vybéru projektovych zamér

2. Vzdani se prava podat zadost o pfezkum — vzor
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