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Interni postupy Mistni akéni skupiny Krkonose, z. s. pro Programovy ramec
Program rozvoje venkova.

MAS Krkonose, z.s. dale jen ,MAS“ se Fidi platnymi pfedpisy MZe a SZIF.
(Pravidla 19.2.1., Pravidla 19.3.1 a schvalenou Strategii CLLD)
1. Podani zadosti o dotaci na MAS

» 7Z&dost o dotaci poddva Zadatel samostatné za kazdou Fichi v souladu s Pravidly pro
operaci 19.2.1.

» Z&dost o dotaci musi byt vygenerovana z U¢tu Portalu farmare Zadatele a po vypInéni
Zadatelem poddna prostfednictvim Portalu farmare v souladu s podrobnym postupem
pro vygenerovani Zadosti o dotaci a postupem od podani na MAS k podani na RO SZIF
pres Portal farmare v operaci 19.2.1, ktery je zvefejnén na internetovych strankach
www.eagri.cz/prv a www.szif.cz. A také na internetovych strankach MAS v odkaze
prislusné vyzvy.

» 7Z4dost o dotaci je moiné nejprve konzultovat na MAS.

e Za datum podani Zadosti o dotaci na MAS se povaZuje datum poddni Zadosti o dotaci
pres Portal farmare.

» Povinné i nepovinné pfilohy k Zadosti o dotaci se podavaiji v elektronické podobé
soucasné s Zadosti o dotaci pres Portal farmare zadatele. (Vybrané pf¥ilohy mGze zadatel
vzhledem k jejich velikosti, pfip. formatlm, predloZit v listinné podobé — napt. projektova
dokumentace). Vsechny dokumenty musi byt doruceny v terminu stanoveném vyzvou
MAS.

2. Prijem a kontrola projektu

* Na misté uvedeném ve vyzvé povéreni pracovnici MAS zaeviduji pouze projekty podané v
radném terminu. Pfi pfijmu Zadosti je ze strany MAS pfipraven predavaci protokol a
kontrolni list povinnych a nepovinnych pfiloh. Do néhoz jsou zaznamenany veskeré
prijaté dokumenty a je také zaznamenano datum a c¢as pfijmu Zadosti. Tento formular je
nasledné podepsan povéfenym pracovnikem MAS a Zadatelem, ktery je opravnén zadost
podat. Pfijem Zadosti zacina dle ¢asového harmonogramu vyzvy a trva az do jejiho
ukonceni (neni-li ve vyzvé uvedeno jinak).

* Do 5 pracovnich dnd od ukonceni pfijmu Zadosti je zvefejnén na webovych strankach
MAS seznam prijatych zadosti.

* VSechny zaevidované projekty prochazi administrativni kontrolou (tj. kontrola obsahové
spravnosti) a kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dalSich podminek vztahujicich se na
dany projekt. Kontrolu provedou 2 pracovnici MAS (vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD
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a dalsi povéreny pracovnik MAS) max. do lhty 20 dnll. Zjisténé nedostatky zaznamenaji
do kontrolniho listu a do databaze projekt(.

* Pokud bude ze strany MAS zjistén nedostatek, vyzve Zadatele s pevné danym terminem
k doplnéni Zadosti o dotaci (max. viak 5 pracovnich dni).

» Zadatel mGZe provést opravu maximalné dvakrat.

» Zadateli je zaslan dopis o vysledku administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti. Tento
dopis je podepsan vedoucim pracovnikem pro SCLLD a je zaslan doporucené nebo
predan osobné oproti podpisu Zadatele a zadroven odeslan elektronickou postou do 5
pracovnich dni od ukonéeni kontroly.

e Strucny vysledek hodnoceni bude rovnéz zverejnén na webovych strankach MAS.

3. Hodnoceni projektu

* Programovy vybor MAS (déle jen ,,PV“)rozhodne o zplsobu vybéru projektll, hodnoticich
kritériich, preferencnich kritériich a o vysi financni alokace na vyzvu s rozdélenim podle
jednotlivych Fichi. Dale schvali vyzvu a jeji casovy harmonogram.

* Hodnoceni projektd, které prosly administrativni kontrolou a kontrolou prijatelnosti
provadi ¢clenové Vybérové komise (dale jen ,VK“).

* Kazdy hodnotitel musi pred hodnocenim podepsat cestné prohlaseni o své nepodjatosti
vUci Zadateli a projektu a dale o mlc¢enlivosti z priilbéhu hodnoceni a uvédomeéni si
dlvérnosti informaci (Eticky kodex).

e V pripadé stfetu zajm0 /podjatosti ¢lena VK vici projektu /Zadateli je ¢len VK vyloucen z
hodnoceni pfislusné fiche v hodnocené vyzveé.

e Stfetem zajmu Clena VK se rozumi: je sam Zadatelem, je ¢lenem rozhodovaciho organu
Zadatele, je vUci Zadateli v pracovnim poméru, podilel se na zpracovani Zzadosti o dotaci,
ma nebo mlzZe mit osobni zajem na realizaci projektu, je v profesnim, pfibuzenském,
sousedském vztahu se Zadatelem, existuji dalsi skutecnosti, které by mohly nasvédcovat
o jeho podjatosti.

eV Uvodu jednani se uskutecni verejné slySeni Zadatell pred Vybérovou komisi.

e KaZdy projekt hodnoti 2 ¢lenové VK, které uréi predseda VK. Uréeny ¢len VK hodnoti
projekt individualné a pridéluje body za jednotliva preferencni kritéria a celkové body
(soucet bod(l za véechna preferenéni kritéria), a to na zakladé prostudovani Zadosti o
dotaci a vSech ptiloh.

* Hodnoceni a veskeré informace s tim spojené jsou dlivérné, hodnotitelé jsou povinni
zachovavat mlcenlivost a zajistit nezpochybnitelnost procesu hodnoceni.

e Kazdy hodnotitel zapisuje pridélené body do protokolu. Hodnotitel spravnost doplnénych
Udaja v tabulce stvrzuje svym podpisem.

« V ptipadé rovnosti bod{ rozhoduje: Datum a ¢as zaregistrovani Zadosti o dotaci.
* V pripadé velkého bodového rozdilu rozhoduje: Pokud rozdil mezi nejvyssim a

evvzs

ohodnoti projekt a toto hodnoceni nahradi predeslé hodnoceni, které se vice vzdaluje od
praméru.
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e Bodovani probéhne do 20 pracovnich dni od predani Zadosti VK.

* Vybérova komise zpracuje protokol, ktery bude obsahovat souhrnny pocet bod(, pocet
bodU pridélenych v kazdém kritériu, komentare resp. zddvodnéni velmi nizkych a velmi
vysokych bodovych hodnot, vyrok ,, doporuc¢eno” nebo ,,nedoporuceno” k financovani.

e Odlvodnéni se neuvadi v pfipadé, Ze je uveden komentar u preferencniho kritéria,
doloZzenim povinné ¢i nepovinné prilohy.

* Po vyhodnoceni projektd bodovani predaji clenové VK original protokolu pro hodnoceni
predsedovi VK, kopii si ponechaji.

4. Schvaleni projektt

e Do 10 pracovnich dnl od ukonceni etapy bodového hodnoceni projektd svold predseda
Programového vyboru (ddle jen ,,PV“) zasedani. Tohoto zasedani se mohou zucastnit
vSichni ¢lenové MAS Krkonose.

* Programovy vybor rozhodne, které projekty budou navrzeny k financovani.

e Rozhodovani se fidi témito zasadami:

- Musi byt respektovano poradi, v jakém jsou projekty sefazeny dle bodového
hodnoceni. Toto poradi se nesmi ménit.

- Projekty, které nedosahnou minimalniho poctu 50% z maxima mozného poctu
ziskanych bodd, budou vyrazeny s moznosti ziskat financni dotaci v ramci dané vyzvy.

- Projekty, které nebudou PV navrzeny k vytrazeni, budou konfrontovany s finan¢ni
Castkou alokovanou danou vyzvou. Tato ¢astka bud postupné rozdélovana od
projektu s nejvyssim poctem dosazenych bod( aZ do svého vycerpani.

- ,Hrani¢ni” projekt v poradi, na ktery zbude pouze ¢ast pozadovanych financnich
prostredku, bude navrZen k vyrazeni z moznosti ziskat finan¢ni dotaci v ramci dané
vyzvy stejné jako vSechny projekty nasledujici v poradi za nim.

- Je tfeba respektovat alokaci stanovenou na danou vyzvu. Alokace nesmi byt
prekroCena, ale mize zUstat nedocerpdna v pripadé, Ze nebyl podan dostatek
projektu, které spliiovali kritéria prijatelnosti.

5. Informovani Zadatelt

« Uspé3ni a nelspé3ni zadatelé budou pisemné informovani o vybéru projektl do 5ti
pracovnich dnl po koneéném vybéru projektd ze strany MAS Krkonose.

- NeUspésni zadatelé — projekt nebyl vybran ke spolufinancovani z divodu nedostatku
disponibilnich finanénich prostfedkt ¢i vyrazeni projektu.

- Uspésni zadatelé — projekt byl schvélen ke spolufinancovéni, ziskany pocet bod(i za
jednotliva kritéria a zavazky spojené s udélenymi body.

* Soucasné MAS provede registraci schvalenych projekt(i na RO SZIF, o této skutecnosti
bude rovnéz zadatel pisemné informovan.

e Seznam vybranych a nevybranych Zadosti bude zverejnén na webovych strankach
MAS do 5 pracovnich dni po registraci.

6. Administrace na RO SZIF
* Po vybéru projektd MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepise, povinné
pfip. nepovinné prilohy verifikuje (dokument elektronicky podepise, popf. jej
v papirové podobé podepise, prida razitko MAS a naskenuje do elektronické podoby
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— neplati pro aktivni pdf formulare) a preda Zadateli minimalné 3 pracovni dny pred
findlnim terminem na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

« Zadatel tuto zadost véetné priloh zkontroluje a poda pfes svij Gcet na Portalu
Farmare nejpozdéji do finalniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé
MAS k zavérecnému ovéreni jejich zpusobilosti pred schvalenim (informace o
prilohach v listinné podobé musi Zadatel uvést u zasilané Zadosti o dotaci pres portal
Farmare).

* Pfilohy v listinné podobé musi MAS oznacit identifikacnimi Udaji Zadatele a predat na
RO SZIF nejpozdéji do finalniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé
MAS.

« Zadatel bude informovan o zaregistrovani Zadosti o dotaci pfes Portal farmare SZIF
nejpozdéji do 14 kalendarnich dn( od finalniho terminu registrace na RO SZIF
stanoveného ve vyzvé MAS.

4. Postup pro odvolani Zadatele a dalsi postupy pfi neplnéni podminek Pravidel

« Zadatel md moznost podat zadost o prezkoumani hodnoceni projektu do 7
pracovnich dnd ode dne nésledujiciho po doru¢eném odeslani vysledku
administrativni a kontroly a kontroly pfijatelnosti z MAS.

* Na zakladé této Zadosti je svolano jednani kontrolni komise MAS (pfitomen je Zadatel
a vedouci pracovnik MAS pro SCLLD).

e MAS zajisti feSeni odvolani Zadatele a nesouhlasu Zadatele s postupem MAS v téchto
pfipadech:

- odvolani proti ukonéeni administrace

- odvolani proti hodnoceni projektu a postupl MAS.

* Odvolani resi kontrolni komise MAS do 14 pracovnich dni po doruceni odvolani na
MAS Krkonose.

eV pfipadé Ze Zadatel podal Zadost o prezkoumani v souladu s postupy SZIF a MAS a do
doby registrace na RO SZIF nedoslo ke konsenzu mezi MAS a Zadatelem, mize se
Zadatel pisemné obratit na RO SZIF a pokud tak ucini, ma zaroven povinnost dat tuto
skute¢nost MAS na védomi.RO SZIF mi na pfezkoumani 30 kalendarnich dn a Zadatel
bude o vysledku pisemné informovan.

5. Hlaseni zmén
* HIaseni o zménach vcetné pfiloh prijemce dotace podava nejdfive na MAS, MAS
provede kontrolu (zejména s ohledem na preferencni kritéria) do 10 pracovnich dnt
od obdrzZeni tohoto Hlaseni.
* MAS veskeré zmény, které Zadatel pozaduje, zaznamenad do formulare Hlaseni zmén
a vyplni stanovisko za MAS souhlas /nesouhlas se zménami.

6. Zadost o platbu
» 7Z&dost o platbu se predklada nejdfive na MAS ke kontrole a podpisu a to nejpozdéji
v den podani Zadosti o platbu na MAS v terminu stanoveném Dohodou, resp.
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Hld8enim o zméndch (termin predlozeni Zadosti o platbu na MAS se po¢ita
automaticky 15 kalendaFnich dni pfed terminem podani Zadosti o platbu na RO SZIF).

e MAS provede kontrolu Zadosti o platbu a jejich priloh podle kontrolniho listu zejména
zkontroluje dodrzeni preferenénich kritérii.

eV pfipadé neuplnosti Zadosti o platbu zasle Zadateli do 7 kalendarni dnt Zadost o
doplnéni s terminem min. 5 kalendafnich dnd. Zadatel prostfednictvim Portalu
Farmare poté Zadost o proplaceni poda nejpozdé&ji v terminu uvedeném v Dohodé.

« Pokud 7adatel s ndpravnym opatienim & stanoviskem k Zadosti o platbu nesouhlas;,
preda na MAS pisemné vyjadreni o svém nesouhlasu, které je nasledné predano
spolu se Zadosti o platbu na pfislu$ny RO SZIF, do Zadosti o platbu uvede MAS svoje
stanovisko.

e Prilohy v listinné podobé predklada prijemce dotace na Podatelnu RO SZIF nejpozdéji
do 3 dnd od odeslani Zadosti o platbu (listinné pfilohy budou vidy oznaceny
registraénim &islem Zadosti o platbu).

Schvalila Rada MAS Krkonose dne:

Podpisy:

1.)Ing. Ale§ Maloch ...
2.) PhDr. Michal Vavra ...
3) Tomas Grégr
4)Ing. Ivana CIloVA  ooooiiieie e
5.) Ing. Karel Polivka .. ...
6.) Mgr. Hynek Dvotdk ...

7.) Mgr. Adéla Cupdkova  .......cooiiiiiiiiiii



